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WSTEP

Przedstawiamy opracowanie zawierajace zbidr porad dotyczacych podstawowych kwestii zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej i korzystaniem z programu dla samodzielnych
przedsiebiorcow TAXEON.

Poradnik ten podzielony jest na dwie czesci:

Pierwsza zawiera krotkie przypomnienie teoretycznych zagadnieh zwigzanych z najwazniejszymi dla
przedsiebiorcy sprawami, mianowicie podatkiem dochodowym, podatkiem VAT, sktadkami ZUS
i rozliczaniem samochodu. Dla dociekliwych uzytkownikéw jest zrédtem informagji, z jakich danych
i dziatan korzysta TAXEON do obliczania zaliczek na podatek dochodowy i sktadek ZUS.

Druga cze$¢ skupia sie na objasnieniu ustawien i dziatania programu TAXEON. TAXEON jest intuicyjny
i prosty w obstudze, dlatego poradnik skupia sie tylko na tych elementach, ktére moga budzi¢
watpliwosci w zwigzku z zastosowaniem okreslonych ustawien zwigzanych z przepisami.

Mamy nadzieje, ze to opracowanie bedzie dla Was zrodtem cennych wskazowek i w chwilach watpliwosci
bedzie odpowiadato na Wasze pytania.

Zespo6t TAXEON
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CZESC 1

PODATEK DOCHODOWY

NA ZASADACH OGOLNYCH

= 17 % dochodu do kwoty 85 528 zt, 32% nadwyzki dochodu powyzej kwoty 85 528 zt
= uwzglednianie ulg i przywilejow, np. kwota wolna od podatku

Algorytm wyliczania zaliczki dla podatku na zasadach ogdlnych, czyli wedtug skali podatkowej:

= ustalenie wartosci przychodu ze sprzedazy narastajgco od poczatku roku (uwaga: przychod
obejmuje rowniez kwoty jeszcze nie uregulowane przez kontrahentéw, na ktore zostaty
wystawione dokumenty sprzedazy),

= ustalenie wartosci poniesionych kosztéw narastajaco od poczatku roku,

= ustalenie wartosci dochodu poprzez odjecie od przychodu kosztow jego uzyskania,

= ustalenie podstawy opodatkowania za dany okres — poprzez odjecie od dochodu ulg
i mozliwych odliczen (w tym zaptaconych sktadek za ubezpieczenie spoteczne), straty
ponoszonej w latach poprzednich, ktéra mozna odliczy¢ w tym roku,

= ustalenie wartosci podatku dochodowego, korzystajac ze skali podatkowej 17% i 32%,

= ustalenie zaliczki poprzez obnizenie podatku dochodowego o roczng kwote zmniejszajaca
podatek, odliczenie wynikajace z zaptaconej sktadki zdrowotnej i dotychczas zaptacone zaliczki.

Uwaga: Sktadki na ubezpieczenie spoteczne sg w petnej kwocie dopisywane do kosztéw, obnizajac
dochéd i co za tym idzie wysokos¢ zaliczki na podatek dochodowy. Czes¢ sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne jest bezposrednio odliczana od zaliczki na podatek dochodowy. Sktadka zdrowotna wynosi
9% podstawy wymiaru, podczas kiedy odliczeniu od podatku dochodowego podlega 7,75% wymiaru.
Wiecej na temat sktadek ZUS znajdziesz tutaj.

W SKROCIE

dochéd = przychdd nalezny — koszty

podstawa opodatkowania = dochéd — ulgi — odliczenia — straty
podatek dochodowy = 17% lub 32% podstawy opodatkowania

zaliczka = podatek dochodowy — roczna kwota zmniejszajgca podatek — obnizka z tytuty sktadki zdrowotnej
- juz zaptacone zaliczki na podatek dochodowy

Podstawa opodatkowania i kwota zaliczek jest zaokraglona do petnego ztotego w ten sposodb, ze 50 gr
i wiecej zaokragla sie w gore, a kwoty do wysokosci 50 gr pomija sie.
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PRZYKLAD
Pierwszy miesigc dziatalnosci:

Przychod nalezny: 6 000 zt
Koszty: 500 zt
Dochoéd = 6 000 zt — 500 zt = 5 500 zt

Podstawa opodatkowania = 5 500 zt (nie odejmujemy sktadki za ubezpieczenie spoteczne, bo pierwsza
sktadke bedziemy ptaci¢ w kolejnym miesigcu)

Podatek dochodowy = 17% x 5 500 zt = 935 zt

Zaliczka = 935 zt — 525,12 zt (roczna kwota zmniejszajgca podatek) = 409,88 zt, po zaokragleniu 410 zt
(nie odejmujemy obnizki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, bo pierwsza sktadke bedziemy ptacic
w kolejnym miesigcu)

Drugi miesiac dziatalnosci:

Przychéd nalezny miesieczny: 5 400 zt

Przychod nalezny narastajaco: 6 000 zt + 5400 zt = 11 400 zt
Koszty miesieczne: 200 zt

Koszty narastajaco: 500 zt + 200 zt = 700 zt

Dochod narastajaco: 11 400 zt - 700 zt = 10 700 zt

Podstawa opodatkowania = 10 700 zt — 265,78 zt (ubezpieczenie spoteczne) = 10 434,22 zi, po
zaokragleniu 10 434 zt

Podatek dochodowy = 17% x 10 434 zt = 1 773,78 zt

Zaliczka = 1 773,78 zt — 328,78 zt (obnizka z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego) — 525,12 zt (roczna kwota
zmniejszajaca podatek) - 410 zt = 509,88 zt, po zaokragleniu 510 zt

WAZNE KWOTY
Progi podatkowe:

Do dochodu 85 528 zt: 17% podstawy opodatkowania — 525,12 zt

Powyzej 85 528 zt: 14 539,76 zt + 32% nadwyzki ponad 85 528 zt

Uwaga: Roczng kwote zmniejszajaca podatek odlicza sie tylko raz. W przypadku, jesli w miesigcu zaliczka
na podatek jest mniejsza niz 525,12 zt, pozostata roznica przechodzi na nastepny miesigc, az do
wykorzystania catej kwoty. W momencie przekroczenia 32% progu podatkowego kwoty wolnej nie
uwzglednia sie w naliczeniach.
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Uwaga: Jesli suma sktadek zdrowotnych przekroczy wysokos¢ podatku za dany okres, to nieodliczona
cze$¢ mozna odliczy¢ w kolejnych okresach rozliczeniowych, jednak nie pdzniej nizdo momentu ztozenia
zeznania rocznego.

LINIOWO

=  19% dochodu
= brak mozliwosci skorzystania z ulg i przywilejéw, np. rozliczania wspélnego z matzonkiem

Algorytm wyliczania zaliczki dla podatku liniowego:

= ustalenie wartosci przychodu ze sprzedazy narastajaco od poczatku roku (uwaga: przychod
obejmuje rowniez kwoty jeszcze nie uregulowane przez kontrahentéw, na ktére zostaty
wystawione dokumenty sprzedazy),

= ustalenie wartosci poniesionych kosztéw narastajaco od poczatku roku,

= ustalenie wartosci dochodu poprzez odjecie od przychodu kosztow jego uzyskania,

» ustalenie podstawy opodatkowania za dany okres — poprzez odjecie od dochodu odliczen
(zaptaconych sktadek za ubezpieczenie spoteczne),

= ustalenie wartosci podatku dochodowego - 19 % podstawy opodatkowania,

= ustalenie =zaliczki poprzez obnizenie podatku dochodowego o odliczenie wynikajace
z zaptaconej sktadki zdrowotnej i dotychczas zaptacone zaliczki.

Uwaga: Sktadki na ubezpieczenie spoteczne sg w petnej kwocie dopisywane do kosztéw, obnizajac
dochdd i co za tym idzie wysokos¢ zaliczki na podatek dochodowy. Czes¢ sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne jest bezposrednio odliczana od zaliczki na podatek dochodowy. Sktadka zdrowotna wynosi
9% podstawy wymiaru, podczas kiedy odliczeniu od podatku dochodowego podlega 7,75% wymiaru.
Wiecej na temat sktadek ZUS znajdziesz tutaj.

W SKROCIE

dochéd = przychdd nalezny — koszty

podstawa opodatkowania = dochdd - sktadki spoteczne
podatek dochodowy = 19 % podstawy opodatkowania

zaliczka = podatek dochodowy — obnizka z tytuty sktadki zdrowotnej- juz zaptacone zaliczki na podatek
dochodowy

Podstawa opodatkowania i kwota zaliczek jest zaokraglona do petnego ztotego w ten sposéb, ze 50 gr
i wiecej zaokragla sie w gore, a kwoty do wysokosci 50 gr pomija sie.
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PRZYKLAD
Pierwszy miesigc dziatalnosci:

Przychod nalezny: 6 000 zt
Koszty: 500 zt
Dochoéd = 6 000 zt — 500 zt = 5 500 zt

Podstawa opodatkowania = 5 500 zt (nie odejmujemy sktadki za ubezpieczenie spoteczne, bo pierwsza
sktadke bedziemy ptaci¢ w kolejnym miesigcu)

Podatek dochodowy = 19% x 5 500 zt = 1 045 zt

Zaliczka = 1 045 zt (nie odejmujemy obnizki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, bo pierwsza sktadke
bedziemy ptaci¢ w kolejnym miesiacu)

Drugi miesigc dziatalnosci:

Przychdd nalezny miesieczny: 5 400 zt

Przychdd nalezny narastajaco: 6 000 zt + 5400 zt = 11 400 zt
Koszty miesieczne: 200 zt

Koszty narastajaco: 500 zt + 200 zt = 700 zt

Dochéd narastajgco: 11 400 zt — 700 z+ = 10 700 zt

Podstawa opodatkowania = 10 700 zt — 265,78 zt (ubezpieczenie spoteczne) = 10 434,22 zi, po
zaokragleniu 10 434 zt

Podatek dochodowy = 19% x 10 434 zt = 1 982,46 zt

Zaliczka = 1 982,46 zt — 328,78 zt (obnizka z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego) - 1 045 zt = 608,68 zt,
po zaokragleniu 609 zt

Uwaga: Jesli suma sktadek zdrowotnych przekroczy wysokosé¢ podatku za dany okres, to nieodliczona
cze$¢ mozna odliczy¢ w kolejnych okresach rozliczeniowych, jednak nie pézniej nizdo momentu ztozenia
zeznania rocznego.
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Poréwnanie podatku liniowego i zasad ogdlnych po przekroczeniu progu podatkowego:
Na zasadach ogoélnych

Podstawa opodatkowania (dochéd pomniejszony o sktadki spoteczne): 100 000 zt

17% x 85 528 zt (wartos$¢ progu) = 14 539,76 zt

Podatek dochodowy: 14 539,76 zt + 32 % x (100 000 - 85 528) zt (kwota dochodu powyzej progu) =
=19 170,80 z, po zaokragleniu 19 171 zt

Liniowy
Podstawa opodatkowania (dochéd pomniejszony o sktadki spoteczne): 100 000 zt

Podatek dochodowy: 19% x 100 000 zt = 19 000 zt

Uwaga: Nie ma jednoznacznej odpowiedzi na pytanie, ktoéra forma rozliczania podatku jest bardziej
optacalna dla przedsiebiorcy. Wszystko zalezy od indywidualnej sytuacji — czy przedsiebiorca chce sie
rozlicza¢ z matzonkiem i jakie sa dochody matzonka, czy posiada dzieci, czy przekazuje darowizny. Moze
sie okaza¢, ze dla jednego przedsiebiorcy granica dochoddw, przy ktérych optaca sie przejsé na liniowe
rozliczanie, jest dwukrotnie wyzsza niz dla innego.

RYCZALT EWIDENCJONOWANY

= stawki: 3%, 5,5%, 8,5%, 10%, 12,5%, 15%, 17%

= przy wyliczaniu podatku uwzgledniane sg zaptacone sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz mozliwa do odliczenia strata (nie wiecej niz 50% wykazanej straty),

= brak mozliwosci uwzglednienia kwoty wolnej przy wyliczaniu podatku

Algorytm wyliczania podatku:

= ustalenie wartosci przychodu za dany okres rozliczeniowy,

= ustalenie podstawy opodatkowania — poprzez odjecie od dochodu zaptaconych sktadek za
ubezpieczenie spoteczne; w przypadku przychoddéw opodatkowanych réznymi stawkami
ryczattu, powyzszych odliczeh dokonuje sie od kazdego rodzaju przychodu w takim stosunku,
w jakim w roku podatkowym pozostaja poszczegdlne przychody opodatkowane rdéznymi
stawkami w ogdlnej kwocie przychoddéw (czyli proporcjonalnie od kazdego przychodu),

= ustalenie wartosci podatku, w podziale na stawki 3%, 5,5%, 8,5%, 10%, 12,5%, 15%, 17%

= odjecie od podatku zaptaconej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

PRZYKLAD

Przychod stawka 8,5% - 8 000,00 zt

Przychod stawka 3% - 1 000,00 zt

przychdd ze stawki 8,5% / caty przychdd = proporcja sprzedazy stawki 8,5% do catosci

8 000,00 / 9 000,00 =88.89%
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przychdd ze stawki 3% / caty przychod = proporcja sprzedazy stawki 3% do catosci
1.000,00 /9 000,00 =11.11 %
sktadka spoteczna zaptacona w miesigcu za ktory liczony jest podatek 998,37 zt

sktadka zdrowotna zaptacona w miesigcu za ktory liczony jest podatek (7,75% podstawy ubezpieczenia
zdrowotnego, nie cata sktadka) 328,78 zt

zaokraglenie ( przychdd ze stawki 8,5% - sktadka spoteczna do odliczenia * proporcja sprzedazy stawki
8,5% do catosci ) = podstawa opodatkowania 8,5%

zaokraglenie ( 8 000,00 — 998,37* 88.89%) = 7 112,55 zt

zaokraglenie ( przychod ze stawki 3% - sktadka spoteczna do odliczenia * proporcja sprzedazy stawki
3% do catosci ) = podstawa opodatkowania 3%

zaokraglenie ( 1 000,00 — 998,37* 11.11%) = 889,08 zt

podstawa opodatkowania 8,5% * 8,5% = podatek dla stawki 8,5%

7113,- *8,5% = 604,61

podstawa opodatkowania 3% * 3% = podatek dla stawki 3%

889,- * 3% = 26,67

podatek dla stawki 8,5% + podatek dla stawki 3% = podatek

604,61 + 26,67 = 631,28

podatek - sktadka zdrowotna do odliczenia = zaliczka przed zaokragleniem
631,28 — 328,78 = 302,50

zaokraglenie obliczonej zaliczki = zaliczka do zaptaty

Zaliczka na podatek to 303 zt

Uwaga: Jesli zaptacone w danym okresie rozliczeniowym sktadki na ubezpieczenie spoteczne przekrocza
podstawe opodatkowania badz zaptacona sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (mozliwa do odliczenia)
przekroczy wartos¢ podatku wtedy niewykorzystane kwoty beda uwzglednione w rozliczeniu rocznym.
Podobnie mozliwa do odliczenia w danym roku strata jest uwzgledniana dopiero przy rozliczeniu
rocznym.
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VAT

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT za podatnikéw VAT uznaje sie podmioty wykonujgce samodzielnie
dziatalnos$¢ gospodarcza bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci.

Jesli wartos¢ sprzedazy opodatkowanej nie przekroczyta w roku podatkowym kwoty 200 000 zt, mozna,
chod nie trzeba, skorzystac ze zwolnienia z opodatkowania.

Mimo nie przekroczenia limitu 200 000 zt rocznie mozna zdecydowac sie na rozliczanie podatku VAT
poprzez zgtoszenie sie do wtasciwego urzedu skarbowego z wnioskiem o rejestracje jako podatnik VAT
czynny.

Jesli wartos¢ sprzedazy zbliza sie do 200 000 zt, podatnik jest zobowigzany do ztozenia odpowiedniego
wniosku najpoézniej dzien przed przekroczeniem tego limitu.

Istniejg okreslone czynnosci, ktére sg zwolnione z podatku VAT, niezaleznie od osiggniecia lub nie limitu.
Spis tych czynnosci znajduje sie miedzy innymi w art. 43 ust. 1 ustawy o VAT.

Uwaga: W Ustawieniach programu TAXEON zaznacz opcje Jestem ptatnikiem VAT lub Nie jestem
ptatnikiem VAT przed wprowadzeniem pierwszego dokumentu w danym roku.

JESTEM PLATNIKIEM VAT

Podatnicy rozliczajacy sie z podatku VAT majg mozliwos¢ pomniejszenia VAT-u naleznego (ze sprzedazy)
o VAT naliczony (z zakupow). Aby zostac¢ ptatnikiem VAT nalezy dokonal zgtoszenia do urzedu
skarbowego za pomoca druku VAT-R.

W uproszczeniu:

Sprzedaz: Przedsiebiorca otrzymuje zaptate brutto. Netto to jego przychdd. VAT nalezny wptaca do
urzedu skarbowego (US zwraca VAT odbiorcy)

Zakupy: Przedsiebiorca ptaci kwote brutto. Netto to jego koszt. VAT naliczony urzad skarbowy zwraca
przedsiebiorcy (US otrzymat VAT od dostawcy)

Czyli: VAT nalezny — VAT naliczony: kwota do zaptaty do urzedu skarbowego lub do zwrotu w przypadku,
gdy VAT naliczony > VAT nalezny.

Uwaga: Jesdli VAT naliczony jest wiekszy od VAT-u naleznego, przedsiebiorca moze zdecydowad
o przeniesieniu nadwyzki na nastepny okres rozliczeniowy. Jest to powszechniejsza praktyka, niz zwrot
nadwyzki VAT-u z US.

PRZYKLAD

Przychod (netto) 6 000 zt
VAT nalezny (23%) 1 380 zt
Koszty (netto) 500 zt

VAT naliczony (23%) 115 zt
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VAT nalezny — VAT naliczony = 1 380 zt — 115 zt = 1 265 zt do zaptaty

PRZYKLAD

Przychod (netto) 750 zt
VAT nalezny (8%) 60 zt
Koszty (netto) 500 zt

VAT naliczony (23%) 115 zt

VAT nalezny — VAT naliczony = 60 zt — 115 zt = -55 zt, czyli 55 zt do zwrotu z urzedu skarbowego lub do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy, zgodnie z decyzja przedsiebiorcy

NIE JESTEM PLATNIKIEM VAT

Podatnik dokonujac sprzedazy zwolnionej z VAT ma obowiagzek wskazac na fakturze powod zwolnienia,
ktorym bedzie przepis ustawy lub dyrektywy, zwalniajacy z rozliczania sie z podatku. Bedzie to
np. przepis z katalogu zwolnien znajdujacych sie w art. 43 ust 1 ustawy o VAT.
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ZUS

SKtADKI ZUS

»  Ubezpieczenia spoteczne
o rentowe
o emerytalne
o wypadkowe

o chorobowe — dobrowolne

= Ubezpieczenie zdrowotne
= Fundusz Pracy

Sktadki spoteczne wyliczane sg od dobrowolnie wskazanej podstawy, ktora nie moze by¢ nizsza niz:

= 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego lub

*=  30% minimalnego wynagrodzenia przez pierwsze 24 miesigce prowadzenia dziatalnosci.

Przedsiebiorcy z reguty wybierajg sktadki od najnizszej mozliwej podstawy i takie sktadki wylicza

program, uwzgledniajac

ustawienie

i preferencyjnych sktadek dla nowych firm.

dotyczace

zaptaty dobrowolnej

sktadki

chorobowej

Sktadka na ubezpieczenie chorobowe, dajaca prawo do zasitku chorobowego w przypadku choroby, jest

dobrowolna. W dowolnym momencie prowadzenia dziatalnosci mozna przystapic¢ lub zrezygnowad

z ubezpieczenia chorobowego za pomoca druku ZUA sktadanego do ZUS.

ZUS preferencyjny za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2021

Wysokos¢

Ubezpieczenie Wymiar sktadki | Podstawa wymiaru oktadki Suma
emerytalne 19,52% 163,97 zt
rentowe 8,00% 849’90 z 67,20 zt
spoteczne (30% minimalnego 265,78 zt
chorobowe 2,45% . 20,58 zt
wynagrodzenia)
wypadkowe 1,67% 14,03 zt
[o)
2.00% R 381,81zt
(do odliczenia (75% przecietnego . .
od podatku miesiecznego (do odliczenia
zdrowotne P ¢ 9¢ od podatku 647,59 zt
dochodowego wynagrodzenia
dochodowego
7,75% podstawy w sektorze
. o 328,78z4)
wymiaru) przedsiebiorstw)

Optacajac preferencyjny ZUS przedsiebiorca nie ma obowigzku ptacenia sktadek na Fundusz Pracy.
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ZUS (tzw. pelny ZUS) za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2021

Wysokos¢

Ubezpieczenie Wymiar sktadki | Podstawa wymiaru oktadki Suma
emerytalne 19,52% 3155 40 7} 615,93 zt
rentowe 8,00% (60% 252,43 zt
spoteczne
chorobowe 2,45% prognozowanego 7731 z 998,37 zt
wypadkowe 1,67% przecietnego 52,70 zt
Fundusz Pracy 2,45% wynagrodzenia) 77312t
[o)
2.00% 4242,38 21 381,81 2t
(do odliczenia (75% przecietnego . .
L (do odliczenia
od podatku miesiecznego 1380,18
zdrowotne . od podatku
dochodowego wynagrodzenia zt
dochodowego
7,75% podstawy w sektorze
. o 328,78zt)
wymiaru) przedsiebiorstw)

TERMINY ZAPLATY

= do 10. dnia kolejnego miesigca — w przypadku optacania sktadek wytacznie za siebie,

= do 15. dnia kolejnego miesigca — w sytuacji zatrudniania pracownikow.

Jesli termin zaptaty wypada w weekend lub inny dzien wolny od pracy, to termin ptatnosci przesuwa sie
na kolejny dzieh roboczy. Data zaptaty to moment ,wyjscia” pieniedzy z konta przedsiebiorcy, a nie

wykonania polecenia przelewu.

OPLATY

Wszystkie sktadki optaca sie na wskazany przez ZUS rachunek bankowy przypisany do Podatnika.

ULGA NA START

Przedsiebiorcy rozpoczynajacy dziatalno$¢ gospodarcza, przez pierwsze 6 miesiecy nie muszg optacac
sktadek spotecznych ZUS. Zamiast standardowego ZUS-u przedsiebiorcy optacaja jedynie sktadke
zdrowotna. Korzystanie z ulgi na start nie jest obowigzkowe. Okres 6 miesiecy zwolnienia z ZUS nalezy
liczyé od momentu wykonania pierwszej czynnosci zwigzanej bezposrednio z przedmiotem

zadeklarowanej dziatalnosci gospodarczej. Co wazne, po uptywie 6 miesiecy przedsiebiorca moze

korzystac z kolejnej ulgi, czyli preferencyjnego ZUS-u.

PREFERENCYJNY ZUS

Preferencyjne sktadki ZUS sa to pomniejszone sktadki, ktére przedsiebiorca moze optacac przez pierwsze

24 miesigce dziatalnosci od dnia rozpoczecia wykonywania tej dziatalnosci.

Z preferencyjnych sktadek nie moga korzystac osoby, ktore:

= w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem rozpoczecia wykonywania

dziatalnosci gospodarczej prowadzity inng dziatalnos¢ gospodarcza,

* wykonuja dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego przed dniem
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w biezacym lub poprzednim roku kalendarzowym
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wykonywaty w ramach stosunku pracy lub spotdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace
w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej.

MALA DZIALALNOSC GOSPODARCZA ,MALY ZUS PLUS"

Poczawszy od marca za miesigc luty/2020 w ramach ulgi ,,maty ZUS Plus” przedsiebiorca, ktéry osigga

niskie przychody (limit wskazany prze ustawodawce: 120 000 zt przychodu) moze optacaé sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy od indywidualnie wyliczonej podstawy wymiaru wedtug wzoru:

przecietny miesieczny dochéd ((dochéd z dziatalnosci gospodarczej za ubiegly rok™ / liczba dni
kalendarzowych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ub. roku ) x 30) x wspétczynnik 0,5

Z tzw. ,Matego ZUSu"” oraz ,Matego ZUSu Plus” nie moga korzystac osoby, ktére:

= prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza krocej niz 60 dni w poprzednim roku,

* wykonuja dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego przed dniem
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w biezacym lub poprzednim roku kalendarzowym
wykonywaty w ramach stosunku pracy lub spoétdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace
w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej,

= w poprzednim roku osiggnety przychody w wysokosci wyzszej niz 30-krotno$¢ minimalnego
wynagrodzenia,

» spetniajg warunki do optacania preferencyjnych sktadek, tj. sktadek od zadeklarowanej kwoty
nie nizszej niz 30% minimalnego wynagrodzenia,

= w poprzednim roku rozliczaty sie na karcie podatkowej i korzystaty ze zwolnienia z VAT,

= wykorzystaty 36-miesieczny limit (w ciggu 60 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze))
korzystania z ,matego ZUS",

* podlegaty ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu takze z tytutu innej
pozarolniczej dziatalnosci (np. jako wspolnik spotki jawnej, komandytowej, partnerskiej albo
jednoosobowej spotki z 0.0.)

= w poprzednim roku prowadzity pozarolniczg dziatalnos¢ jako: tworca, artysta lub osoba
wykonujaca wolny zawdd, a takze takie, ktére prowadzity publiczng, niepubliczng szkote lub inng
podobnga placowke.

ZBIEG ROZNYCH TYTUtOW UEZPIECZEN - KIEDY NIE TRZEBA PtACIC SKtADEK
SPOLECZNYCH

Przedsiebiorca jest zwolniony z obowigzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne wtedy,
kiedy wystepuje zbieg réznych tytutdw ubezpieczen. Przyktadowo sytuacja taka ma miejsce, jesli
w danym miesigcu prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza jest rownoczesnie zatrudniony na umowe
o prace i otrzymuje wynagrodzenie réwne lub wyzsze od minimalnego.

WLICZANIE SKEADEK W KOSZTY | OBNIZANIE PODATKU DOCHODOWEGO

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne sa w petnej kwocie dopisywane do kosztow, obnizajac dochéd i co
za tym idzie wysokosc zaliczki na podatek dochodowy. Czes¢ sktadki na ubezpieczenie zdrowotne jest

* Aby obliczy¢ dochdéd z dziatalnosci gospodarczej u podatnikow opodatkowanych w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych, nalezy kwote przychodu za ubiegty rok pomnozy¢ przez wspétczynnik 0,5.
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bezposrednio odliczana od zaliczki na podatek dochodowy. Sktadka zdrowotna wynosi 9% podstawy
wymiaru, podczas kiedy odliczeniu od podatku dochodowego podlega 7,75% wymiaru.
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SAMOCHOD

RODZAJE SAMOCHODOW StUZBOWYCH ZE WZGLEDU NA ODLICZENIE VAT OD WYDATKOW
ZWIAZANYCH Z ICH UZYTKOWANIEM

Samochdd osobowy wykorzystywany do dziatalnosci i poza nig — odliczenie VAT w 50% za czesci,
naprawy i paliwo.

Samochod osobowy wykorzystywany wytacznie do dziatalnosci gospodarczej — odliczenie VAT
w 100% za czesci, naprawy i paliwo. Konieczno$¢ prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu
zawierajacej stan licznika. Nie mozna wykorzystywaé samochodu do celéw innych niz stuzbowe.
Pojazd inny niz osobowy lub o specjalnym przeznaczeniu — odliczenie VAT w 100% za czesci,
naprawy i paliwo. Konstrukcja samochodu wyklucza wykorzystywanie samochodu na cele inne
niz stuzbowe (wykaz w ustawie o VAT).

LIMIT KOSZTOW UZYSKANIA PRZYCHODOW (KUP) DLA WYDATKOW ZWIAZANYCH Z
UZYTKOWANIEM  SAMOCHODOW OSOBOWYCH WYKORZYSTYWANYCH DO
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ | POZA NIA U PODATNIKA VAT

Pojazd firmowy zakupiony jako srodek trwaty lub w leasingu finansowym - 75 % kwoty netto z
faktury (wydatki eksploatacyjne) oraz 100 % kwoty z polisy ubezpieczeniowej; 75% kwoty
podatku VAT(z nieodliczonego 50% VAT).

Pojazd firmowy zakupiony jako wyposazenie - 75 % kwoty netto z faktury (wydatki
eksploatacyjne) oraz 100 % kwoty z polisy ubezpieczeniowej; 75% kwoty podatku VAT (z
nieodliczonego 50% VAT).

Pojazd w leasingu operacyjnym - 75 % kwoty netto z faktury (wydatki eksploatacyjne) oraz 100
% w przypadku raty leasingowej; 75% kwoty podatku VAT(z nieodliczonego 50% VAT).
Samochdd prywatny - 20 % kwoty netto z faktury (wszystkie wydatki); 20 % kwoty podatku VAT(z
nieodliczonego 50% VAT).

Samochod uzyczony lub wynajety - 75 % kwoty netto z faktury (wydatki eksploatacyjne); 75%
kwoty podatku VAT(z nieodliczonego 50% VAT) oraz 100 % w przypadku czynszu za wynajem i
polisy ubezpieczeniowe;.

LIMIT KOSZTOW UZYSKANIA PRZYCHODOW (KUP) DLA WYDATKOW ZWIAZANYCH Z
UZYTKOWANIEM SAMOCHODOW OSOBOWYCH WYKORZYSTYWANYCH DO
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ | POZA NIA U PODATNIKA ZWOLNIONEGO Z VAT

Pojazd firmowy zakupiony jako srodek trwaty lub w leasingu finansowym - 75 % kwoty brutto z
faktury (wydatki eksploatacyjne) oraz 100 % kwoty z polisy ubezpieczeniowej.

Pojazd firmowy zakupiony jako wyposazenie - 75 % kwoty brutto z faktury (wydatki
eksploatacyjne) oraz 100 % kwoty z polisy ubezpieczeniowe).

Pojazd w leasingu operacyjnym - 75 % kwoty brutto z faktury (wydatki eksploatacyjne) oraz 100
% w przypadku raty leasingowej.

Samochdd prywatny - 20 % kwoty brutto z faktury (wszystkie wydatki).

Samochdd uzyczony lub wynajety - 75 % kwoty brutto z faktury (wydatki eksploatacyjne) oraz
100 % w przypadku czynszu za wynajem i polisy ubezpieczeniowe;.
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ZAWIESZENIE DZIALALNOSCI

KPIR

W okresie zawieszenia dziatalnosci przedsiebiorca:

nie ptaci zaliczek na poczet podatku dochodowego,

zostaje wyrejestrowany z ZUS, czyli nie musi optaca¢ sktadek,

ma prawo rozlicza¢ koszty state,

ma prawo osiggaC przychody finansowe ze sprzedazy srodkéw trwatych, wyposazenia
i z dziatalnosci prowadzonej przed zawieszeniem jej wykonywania,

ewentualny podatek dochodowy z okresu zawieszenia wynika z osiggnietych przychodéw
i poniesionych kosztow z okresu zawieszenia, ktére nalezy rozliczy¢ w zeznaniu rocznym,

nie ma prawa amortyzowac srodkéw trwatych,

ma obowiazek sporzadzi¢ spis z natury na koniec i poczatek roku, zamknac¢ ksiege podatkowa
i ustali¢ dochod (strate),

ma obowigzek prowadzi¢ KPiR,

nie musi sktadac¢ deklaracji VAT, chyba ze wystapi przychdd,

nie musi przesyta¢ JPK_VAT za okresy zawieszenia, jezeli nie prowadzi zapisdw w ewidencji VAT.

RYCZALT EWIDENCJONOWANY

W okresie zawieszenia dziatalnosci przedsiebiorca:

nie ma obowiazku obliczania i odprowadzania podatku dochodowego,

zostaje wyrejestrowany z ZUS, czyli nie musi optacac sktadek,

ewentualny podatek dochodowy z okresu zawieszenia wynika z osiggnietych przychodow
i poniesionych kosztow z okresu zawieszenia, ktore nalezy rozliczy¢é w zeznaniu rocznym,

nie musi sktadac¢ deklaracji VAT, chyba ze wystapi przychod,

nie musi przesyta¢ JPK_VAT za okresy zawieszenia, jezeli nie prowadzi zapisow w ewidencji VAT,
ma prawo osigga¢ przychody finansowe ze sprzedazy srodkéw trwatych, wyposazenia
i z dziatalnosci prowadzonej przed zawieszeniem jej wykonywania,

ma obowiagzek prowadzi¢ Ewidencje przychoddw, w ktérej odnotowywane sg spisy z natury na
koniec i poczatek roku.
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CZESC 2

USTAWIENIA

DANE IDENTYFIKACYJNE, ADRES

Dane te beda wczytywane na dokumenty, deklaracje i zestawienia.

POZOSTALE

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Numer rachunku bankowego jest drukowany na wystawionych fakturach.

DATA ROZPOCZECIA DZIALALNOSCI

Data rozpoczecia dziatalnosci wyptywa na trzy aspekty rozliczeh w systemie:

= okres obowigzywania preferencyjnych sktadek ZUS - 24 miesigce od rozpoczecia dziatalnosci,

= koniecznos¢ uzupetnienia bilansu otwarecia, jesli dziatalno$¢ rozpoczeto wczesniej niz rozliczenia
w systemie i w miesigcu innym niz styczen w przypadku rozliczen miesiecznych lub w kwartale
innym niz pierwszy kwartat w przypadku rozliczen kwartalnych,

= koniecznos$¢ podania spisu z natury na dzien 1 stycznia biezacego roku i straty z poprzedniego,
jesli dziatalno$¢ rozpoczeto w latach poprzedzajacych rozpoczecie rozliczen w systemie
i w miesigcu innym niz styczen.

PODATEK DOCHODOWY

Zaréwno forme opodatkowania, jak i czestotliwo$¢ regulowania zaliczek na podatek dochodowy mozna
zmieni¢ na poczatku roku, przed pierwszym rozliczeniem w danym roku.

Okreslenie formy opodatkowania i okresu wptynie na sposob wyliczania zaliczki na podatek dochodowy.

Istnieje mozliwos¢ zrezygnowania z uwzgledniania kwoty wolnej przy wyliczaniu zaliczki na podatek
dochodowy.

NA ZASADACH OGOLNYCH

= 17% dochodu do kwoty 85 528 zt, 32% dochodu powyzej kwoty 85 528 zt
= uwzglednianie ulg i przywilejow, np. kwota wolna od podatku

LINIOWO

= 19% dochodu
= brak mozliwosci skorzystania z ulg i rozliczania sie z matzonkiem

Program bedzie wyliczat zaliczke na podatek dochodowy za wybrany okres: miesiecznie lub kwartalnie.
Zaliczke nalezy wptaci¢ do:

= 20 dnia nastepnego miesigca np. podatek za maj powinno sie optaci¢ do 20 czerwca,
= 20 dnia kwietnia, lipca, pazdziernika i stycznia w przypadku rozliczen kwartalnych.
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RYCZALT EWIDENCJONOWANY

= stawki: 3%, 5,5%, 8,5%, 10%, 12,5%, 15%, 17%

= obowigzkowa ewidencja przychoddéw

= podstawe opodatkowania stanowi przychdd, ktéry nie jest pomniejszany o koszty jego
uzyskania

= przy wyliczaniu podatku uwzgledniane sa zaptacone sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne

= brak mozliwosci uwzglednienia kwoty wolnej przy wyliczaniu podatku

PODATEK OD TOWAROW | USLUG VAT

Decyzje o rozliczaniu podatku VAT nalezy podja¢ przed wprowadzeniem pierwszego dokumentu
w danym roku.

JESTEM PLATNIKIEM VAT

Podatnicy rozliczajacy sie z podatku VAT majg mozliwosé¢ pomniejszenia VAT-u naleznego (ze sprzedazy)
o VAT naliczony (z zakupdw).

Program bedzie wyliczat VAT do zaptaty za wybrany okres: miesiecznie lub kwartalnie. Na podstawie
wpisOw w programie po zapisaniu rozliczenia zostanie stworzony plik JPK_V7. W przypadku rozliczenia
z czestotliwoscia miesieczng plik JPK_V7M bedzie zawierat cze$¢ deklaracyjna oraz ewidencyjna w
kazdym okresie. Dla przedsiebiorcédw rozliczajgcych sie kwartalnie co miesigc plik JPK_V7K bedzie
zawierat czes$¢ ewidencyjna, w miesigcu konczacym kwartat plik bedzie zawierat cze$¢ ewidencyjng oraz
deklaracyjna.

Pliki te nalezy przesyta¢ elektronicznie do Urzedu Skarbowego w terminie do 25-tego dnia miesigca
nastepujacego po danym miesiacu, czyli odpowiednio JPK_V7M za pazdziernik do 25-tego listopada.

Uwaga! Do 30 wrzesnia 2020 r. w programie zgodnie z obowigzujacymi przepisami tworzone byty
odpowiednio deklaracji VAT-7 oraz plik JPK_VAT dla przedsiebiorcow rozliczajgcych sie co miesigc oraz
deklaracji VAT-7K oraz plik JPK_VAT dla 0séb rozliczajacych sie kwartalnie.

Od 1 pazdziernika obowigzuje nowa struktura JPK_V7M/JPK_V7K.
Obowigzek ten dotyczy zarowno podatnikow VAT rozliczajacych sie miesiecznie, jak i kwartalnie.

Podatek nalezy wptaci¢ do urzedu skarbowego witasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalnosci do:

= 25 dnia nastepnego miesigca, w przypadku rozliczen miesiecznych np. podatek za maj powinno
sie optacic¢ do 25 czerwca,
= 25 dnia kwietnia, lipca, pazdziernika i stycznia, w przypadku rozliczeh kwartalnych.

NIE JESTEM PLATNIKIEM VAT

Podstawa zwolnienia z VAT - istnieje obowigzek podania na fakturze powodu zwolnienia z VAT. Podany
w ustawieniach powdd zwolnienia bedzie automatycznie wpisywany na fakture sprzedazy, z mozliwoscia
zmiany podczas wystawiania faktury.
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OBROTY < 200 TYS. Zt. - zwolnienie z uwagi na warto$¢ sprzedazy.

PRZEDMIOT SPRZEDAZY - zwolnienie z uwagi na przedmiot sprzedazy.

ROZLICZENIA Z ZAKtADEM UBEZPIECZEN SPOtECZNYCH

SKtADKI NA UBEZPIECZENIE SPOLECZNE

CZY MOZESZ KORZYSTAC Z ULGI NA START?

Ulga na start przystuguje przedsiebiorcy bedacemu osoba fizyczna, ktéry:

»  podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza po raz pierwszy albo podejmuje ja ponownie po uptywie co
najmniej 60 miesiecy od dnia jej ostatniego zawieszenia lub zakonczenia

= i nie wykonuje jej na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego przed dniem rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej w biezacym lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywat w
ramach stosunku pracy lub spotdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace w zakres
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, nie podlega obowigzkowym ubezpieczeniom
spotecznym przez okres 6 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Zamiast standardowego ZUS-u przedsiebiorcy optacaja jedynie sktadke zdrowotna. Ulga na start
wyklucza mozliwos¢ skorzystania z dobrowolnego chorobowego. Korzystanie z ulgi na start nie jest
obowigzkowe. Kazdy poczatkujacy przedsiebiorca moze zrezygnowac z uprawnienia, dobrowolnie
zgtaszajac sie do ubezpieczen spotecznych.

Program na podstawie daty rozpoczecia dziatalnosci obliczy, do kiedy mozna korzysta¢ z ulgi na start.

CzY MOZESZ KORZYSTAC Z PREFERENCYJNYCH SKtADEK ZUS?

Preferencyjne sktadki ZUS sa to pomniejszone sktadki, ktére przedsiebiorca moze optaca¢ przez
pierwsze 24 miesigce dziatalnosci od dnia rozpoczecia wykonywania tej dziatalnosci lub od momentu
zakonczenia wykorzystywania ulgi na start.

Program na podstawie daty rozpoczecia dziatalnosci oraz oznaczenia badz nie opcji ,Czy mozesz
korzystac z ulgi na start?” obliczy, do kiedy mozna korzystac z preferencyjnych sktadek ZUS.

Z preferencyjnych sktadek nie moga korzystac osoby, ktore:

= w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej prowadzity inng dziatalno$¢ gospodarcza,

» wykonuja dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego przed dniem
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w biezacym lub poprzednim roku kalendarzowym
wykonywaty w ramach stosunku pracy lub spoétdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace
w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej.

CzY MOZESZ KORZYSTAC Z ,MALEGO ZUS-U PLUS"?

Poczawszy od marca za miesiac luty/2020 w ramach ulgi ,maty ZUS Plus” przedsiebiorca, ktory osigga
niskie przychody (limit wskazany prze ustawodawce: 120 000 zt przychodu) moze optaca¢ sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy od indywidualnie wyliczonej podstawy wymiaru wedtug wzoru:
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przecietny miesieczny dochéd ((dochod z dziatalnosci gospodarczej za ubiegty rok™ / liczba dni
kalendarzowych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ub. roku ) x 30) x wspétczynnik 0,5

Z tej ulgi nie moga korzystac osoby, ktore:

»  prowadzity dziatalnos¢ gospodarcza krocej niz 60 dni w poprzednim roku,

* wykonuja dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego przed dniem
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w biezacym lub poprzednim roku kalendarzowym
wykonywaty w ramach stosunku pracy lub spotdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace
w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej,

= w poprzednim roku osiagnety przychody w wysokosci wyzszej niz 30-krotno$¢ minimalnego
wynagrodzenia,

=  spetniajg warunki do optacania preferencyjnych sktadek, tj. sktadek od zadeklarowanej kwoty
nie nizszej niz 30% minimalnego wynagrodzenia,

= w poprzednim roku rozliczaty sie na karcie podatkowej i korzystaty ze zwolnienia z VAT,

= wykorzystaty 36-miesieczny limit (w ciggu 60 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze))
korzystania z ,matego ZUS",

= podlegaty ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu takze z tytutu innej
pozarolniczej dziatalnosci (np. jako wspdlnik spétki jawnej, komandytowej, partnerskiej albo
jednoosobowej spétki z 0.0.)

= w poprzednim roku prowadzity pozarolniczg dziatalnos¢ jako: twoérca, artysta lub osoba
wykonujaca wolny zawdd, a takze takie, ktdre prowadzity publiczna, niepubliczng szkote lub inng
podobna placowke.

CzY CHCESZ OPLACAC DOBROWOLNA SKEADKE NA UBEZPIECZENIE CHOROBOWE?

Sktadka na ubezpieczenie chorobowe, dajaca prawo do zasitku chorobowego w przypadku choroby, jest
dobrowolna. W dowolnym momencie prowadzenia dziatalnosci mozna przystapi¢ lub zrezygnowac
z ubezpieczenia chorobowego za pomoca druku ZUA sktadanego do ZUS-u.

Taxeon nie nalicza dobrowolnego chorobowego podczas wykorzystywania ulgi na start.

CZY CHCESZ, ABY SKEADKI NA FUNDUSZ PRACY BYLY KSIEGOWANE AUTOMATYCZNIE?

TAK: Dla zaptaconej sktadki na Fundusz Pracy zostanie automatycznie stworzony dowdd wewnetrzny
i zostanie on zaksiegowany w KPiR po stronie kosztéw. Sktadka bedzie obnizata wysokos¢ zaliczki na
podatek dochodowy poprzez podwyzszenie kosztow.

NIE: Zaptacenie sktadki nie zostanie odnotowane w KPiR. Mozna recznie stworzy¢ dowdd wewnetrzny
i zaksiegowac ja po stronie kosztow, ale nie jest to obowigzkiem.

BRAK OBOWIAZKU ODPROWADZANIA SKEADEK NA UBEZPIECZENIE SPOLECZNE

* Aby obliczy¢ dochdéd z dziatalnosci gospodarczej u podatnikow opodatkowanych w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych, nalezy kwote przychodu za ubiegty rok pomnozy¢ przez wspétczynnik 0,5.
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Zaznaczenie tej opcji spowoduje naliczenie jedynie sktadki zdrowotnej z pominigeciem sktadek
spotecznych.

Przedsiebiorca jest zwolniony z obowiazku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne wtedy,
kiedy wystepuje zbieg roznych tytutdw ubezpieczen. Przyktadowo sytuacja taka ma miegjsce, jesli
w danym miesigcu prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg jest rownoczesnie zatrudniony na umowe
o prace i otrzymuje wynagrodzenie réwne lub wyzsze od minimalnego.
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MAJATEK

Majatek to nalezace do firmy Srodki trwate, w tym samochody, wartosci niematerialne i prawne oraz

wyposazenie.

TAXEON bedzie dokonywat odpisow amortyzacyjnych dla wprowadzonych srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

WYSTAWIANIE FAKTUR | INNYCH DOKUMENTOW PRZYCHODOWYCH

PRZYCHODY

Przychody to uzyskany lub nalezny, choéby nie zostat faktycznie wptacony, wptyw korzysci materialnych

w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, po odliczeniu wartosci zwréconych towardw,

udzielonych rabatow, bonifikat i skont oraz podatku VAT.

W szczegdlnosci przychody to wptywy finansowe z tytutu:

sprzedazy produktéw, dobr, ustug netto (bez podatku VAT) lub innych czynnosci, ktére sa
podstawowa dziatalnoscig danego przedsiebiorstwa,

odsetek uzyskanych z rachunkéw bankowych, lokat, udzielonych pozyczek, weksli
i przeterminowanych naleznosci,

sprzedazy majatku,

sprzedazy nieruchomosci i praw majatkowych,

umorzonych lub przeterminowanych zobowiagzan,

odliczonego lub zwréconego podatku wczesniej zaliczonego do kosztéw.

Przychodem nie sa korzysci finansowe wynikajace z uzyskania kredytu lub pozyczki, jak réwniez wktadu

wtasnego wspolnikdw.

Przychody nalezy ewidencjonowacd i kazdy przychdéd powinien byé udokumentowany odpowiednim

dowodem ksiegowym potwierdzajacym sposéb i okolicznosci jego pozyskania.

Dokumenty/dowody ksiegowe ewidencjonujace przychody:

zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale do kontrahenta, dokumentujace konkretna
transakcje (np. faktury, rachunki),

wewnetrzne — dotyczace operadcji i transakgji wewnatrz firmy (np. dowdd wewnetrzny),

zbiorcze — dokumentujace taczny zapis kilku dowodow zZrédtowych (np. miesieczne zestawienie
raportéw dobowych z kasy fiskalnej),

korygujace — wystawiane w przypadku wystapienia btedu (np. korekty faktury),

zastepcze — wystawiane w przypadku zaginiecia oryginatéw (duplikaty) lub do czasu otrzymania
dowoddw zewnetrznych od kontrahentow

rozliczeniowe — wewnetrzne ewidencje ujmujace uprzednie zapisy wedtug nowych kryteriéw
utatwiajacych wykonanie rozliczenia.
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Uwaga: Do ksigg wpisuje sie przychody, a nie dokumenty ksiegowe. Dokumenty stuza jedynie jako
potwierdzenie faktu uzyskania przychodéw.

Data: Za date powstania przychodu uznaje sie moment wydania towaru lub wykonania ustugi, przy czym
nie moze to by¢ pdzniej niz wystawienie dowodu lub uregulowanie ptatnosci.

FAKTURA

Fakture wystawia sie obowigzkowo przy transakcjach z innymi podmiotami gospodarczymi i na zadanie
w przypadku transakcji z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci.

Wopiséw do KPiR mozna dokonywac na podstawie:

= faktur, ksiegujac kazda fakture kolejno
= zestawienia dziennego faktur, jesli przedsiebiorca wystawia wiecej niz jedna fakture dziennie.
Zestawienie musi zawierac spis numerdéw faktur wchodzacych w jego sktad.

Kazda faktura musi mie¢ indywidualny numer, zgodny z chronologia ich wystawiania.

Wskazéwka: Mozesz wystawi¢ korekte faktury klikajagc w oknie Przychody przy fakturze w strzatke
w kolumnie Akcja. Sposrod dostepnych opcji wybierz Wystaw korekte.

Wskazéwka: Wprowadzajac pierwszy raz dane kontrahenta zacznij od NIP-u. TAXEON na podstawie
NIP- u pobierze dane z bazy GUS-u i uzupetni pozostate informacje o kontrahencie.

Woprowadzajac kolejny dokument dla tego kontrahenta wystarczy jak zaczniesz wpisywa¢ w polu jego
nazwe i wybierzesz go z listy podpowiedzi, a pozostate pola uzupetnia sie automatycznie.

Wskazéwka: Mozesz wystawi¢ fakture w innej walucie dzieki wtaczeniu takiej opcji w Dodatkowe
funkcje (prawy gorny rég). Po wiaczeniu tej opcji podczas wystawiania faktury mozesz wybraé walute w
jakiej wystawiasz fakture.

Wskazowka: Mozesz pobraé fakture w jezyku angielskim klikajac w oknie Przychody przy fakturze w
strzatke w kolumnie Akcja. Sposrod dostepnych opgji wybierz Drukuj w jezyku angielskim.

INNY PRZYCHOD

Stuzy do wprowadzania przychodéw dokumentowanych za pomoca innych dowodoéw niz faktura, np.:
Do kolumny 7 (przychody ze sprzedazy wyrobdw i ustug):

= zestawienie sprzedazy paragonowej,
= raport kasowy,

Do kolumny 8 (pozostate przychody):

= roznice kursowe,
= odsetki z rachunku bankowego,
= sprzedaz nieruchomosci lub majatku firmy.
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WPROWADZANIE KOSZTOW

KOSZTY

Koszty to wydatki poniesione w celu uzyskania przychodu oraz utrzymania i zabezpieczenia zrédta
przychodéw. Miedzy poniesionym kosztem a uzyskaniem przychodu musi zachodzi¢ zwigzek
przyczynowy, to znaczy trzeba udowodnic¢ przynajmniej posrednie powigzanie wydatku z przychodem.

Dokfadne okreslenie wydatkdédw stanowigcych i nie stanowigcych koszty z punktu widzenia prawa
podatkowego znajduje sie w Ustawie o podatku dochodowym od osdb fizycznych art. 22 i 23.

Aby méc odliczy¢ wydatki, koszty nalezy ewidencjonowac i kazdy koszt powinien byé udokumentowany
odpowiednim dowodem ksiegowym potwierdzajacym sposdb i okolicznosci jego poniesienia.

Dokumenty/dowody ksiegowe ewidencjonujace koszty:

= zewnetrzne obce — otrzymane w oryginale do kontrahenta, dokumentujgce konkretna transakcje
(np. faktury, rachunki),

*=  wewnetrzne — dotyczace operacji i transakcji wewnatrz firmy (np. dowdd wewnetrzny),

= korygujace — wystawiane w przypadku wystapienia btedu (np. korekty faktury),

=  zastepcze — wystawiane w przypadku zaginiecia oryginatow (duplikaty) lub do czasu otrzymania
dowododw zewnetrznych od kontrahentow

KOSZT

Wskazowka: Wszystkie zakupy, na ktére otrzymano fakture, wprowadz do programu jako Koszt
z wpisem do rejestru VAT.

Réwniez zakupy bez faktury (gdzie dowodem bedzie rachunek, paragon), ktérych nie zbierzesz razem
w zestawienie zbiorcze, wprowadz jako Koszt, ale bez wpisu do rejestru VAT.

KOSZT POJAZDU

W tym miejscu wprowadzaj koszty zwigzane z uzytkowaniem samochodu, ktore beda stuzyty do ustalenia
kwoty kosztow mozliwych do odliczenia ze wzgledu na limit wynikajacy z przepisow. Wiecej informagji
znajdziesz tutaj.

DOWOD WEWNETRZNY

Dowdd wewnetrzny jest wykorzystywany do udokumentowania kosztu, na ktory nie ma dowodu
w postaci faktury, paragonu lub rachunku, np.:

= opfaty za prowadzenie konta.
Moze rowniez stuzy¢ do zebrania razem pojedynczych, drobnych wydatkdéw tego samego typu, np.:

= kwity za parkowanie
= optaty za przejazd autostrada
= Dbilety.
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Wskazowka: Rejestruj VAT, jesli zakupy masz udokumentowane fakturg. W przypadku, jesli twoim
dowodem zakupu jest paragon lub rachunek, nie mozesz doliczy¢é VAT-u i dokonac wpisu do rejestru
VAT.

IMPORT UStUG

Nabywca, ksiegujac w koszty fakture importu ustug, musi naliczy¢ VAT z dokumentu i wykaza¢ go
w deklaracji:

zardbwno w pozycji rozliczenia podatku VAT naleznego:

= Import ustug z wytaczeniem ustug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci dodanej,
do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
lub

*= Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktorych stosuje sie
art. 28b ustawy.

jak i w pozycji podatku naliczonego:

= Nabycie towardw i ustug pozostatych
lub
= Nabycie srodkow trwatych.

Wskazéwka: Aby zaksiegowac import ustug w TAXEON:

e dodaj dokument kosztowy uzupetniajac odpowiednio kontrahenta, numer, date, wpis do ksiegi oraz
wpis do rejestru VAT z powodem opodatkowania ,Nabycie pozostatych towaréw i ustug” lub
.Nabycie srodkéw trwatych” w zaleznosci od sytuacji,

e dodaj Inny przychdd, gdzie uzupetniony powinien by¢ kontrahent, numer i data (te same dane co

w koszcie), a nastepnie wpis do rejestru VAT z powodem opodatkowania “Import ustug” lub
“Nabycie ustug z UE, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy" w zaleznosci od sytuacji. Nie uzupetniaj
sekcji ZAPISY DO KSIEGI.

Reszte zrobi juz TAXEON odnotowujgc odpowiednio wpisy zarowno w Rejestrach VAT, jak i deklaragji
VAT zaréwno po stronie VAT naleznego, jak i naliczonego.

ODWROTNE OBCIAZENIE

Nabywca, ksiegujac w koszty fakture z odwrotnym obcigzeniem, musi naliczy¢ VAT z dokumentu
odwrotnego obcigzenia i wykaza¢ go w deklaracji:

zaréwno w pozydji rozliczenia podatku VAT naleznego:

= Dostawa towardw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy
(gdy sprzedawca jest spoza Polski)
jak i w pozycji podatku naliczonego:
= Nabycie towardw i ustug pozostatych

lub
= Nabycie srodkow trwatych.

TAXEON Poradnik dla uzytkownika 24/27



Wskazowka: Aby zaksiegowaé obcigzenie odwrotne w TAXEON:

e dodaj dokument kosztowy uzupetniajac odpowiednio kontrahenta, numer, date, wpis do ksiegi oraz
wpis do rejestru VAT z powodem opodatkowania ,Nabycie pozostatych towaréw i ustug” lub
.Nabycie srodkow trwatych” w zaleznosci od sytuacji,

e dodaj Inny przychéd, gdzie uzupetniony powinien by¢ kontrahent, numer i data (te same dane co

w koszcie), a nastepnie wpis do rejestru VAT z powodem opodatkowania ,Zakup towaréw objety
odwrotnym obcigzeniem od sprzedawcy spoza Polski”. Nie uzupetniaj sekcji ZAPISY DO KSIEGI.

Reszte zrobi juz TAXEON odnotowujac odpowiednio wpisy zarowno w Rejestrach VAT, jak i deklaracji
VAT zaréwno po stronie VAT naleznego, jak i naliczonego.

BILANS OTWARCIA

Bilans otwarcia jest dostepny w zaktadce Rozlicz okres, jesli data rozpoczecia dziatalnos$¢ jest
wczesniejsza niz data rozpoczecia obliczen w TAXEON.
Wskazowka:

e jesdli rozpoczynasz rozliczenia w TAXEON w styczniu - podaj spis z natury i ewentualng strate
z zesztego roku,

e jesli rozpoczynasz rozliczenia w pozostate miesigce - przepisz do programu dane z dotychczasowe;j
ewidencji w celu zapewnienia ciggtosci rozliczen.

KSIEGA PODSUMOWANIA

Wskazowka: Przenoszac w ciggu roku rozliczenia do nowego systemu, wprowadz w odpowiednie pola
wartosci podsumowan kolumn ksiegi. Zapewni to ciggtosc rozliczen.

Podaj réwniez numer, od ktérego chcesz zacza¢ wpisy w TAXEON (kolejny numer kontynuujacy
dotychczas prowadzong ewidencje), aby ksiegowanie byto nieprzerwane.

SKtADKI ZUS

Wskazéwka: Podaj kwote zaptaconych sktadek ZUS. Jesli prowadzite$ dziatalno$¢ w zesztym roku, do
sumy sktadek dolicz sktadke grudniowa, zaptacong w styczniu. Nie doliczaj tej sktadki, ktéra nalezy
zaptaci¢ w pierwszym miesigcu pracy z TAXEON. Przyktadowo, jesli rozpoczynasz prace z TAXEON
w pazdzierniku, sktadki ptaconej w pazdzierniku, za wrzesien, nie uwzgledniasz w bilansie otwarcia.
Wopisana suma powinna obejmowac¢ sktadki ptacone od stycznia do wrzesnia, a wiec za miesigce od
grudnia do sierpnia.
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PODATEK DOCHODOWY

Wskazéwka: Podaj optacong sume zaliczek na podatek dochodowy.
Nie podanie wartosci zaptaconych zaliczek spowoduje, ze program wyliczy zaliczke na podatek

dochodowy od dochodu narastajgcego od poczatku roku, tak jakby nie byty ptacone zaliczki i jakby
powstaty zalegtosci wobec urzedu skarbowego.

STRATA DO ODLICZENIA

Wskazowka: Jesli w zesztym roku dziatalnosc przyniosta strate, podaj jej wysokosc.

Strata jest traktowana jako koszt i obniza zaliczke na podatek dochodowy obnizajac dochdéd w biezacym
roku.

ROZLICZENIE OKRESU

ZAPLACONE SKEADKI ZUS

Podane przez program kwoty sag to sktadki za poprzedni miesiac, ktére nalezy zaptaci¢ do 10 dnia
biezacego miesigca. Sktadki wptacone do ZUS odpowiednio zmniejsza dochdd (ubezpieczenie
spoteczne) i zostang odliczone od podatku dochodowego (ubezpieczenie zdrowotne). Jesli
przedsiebiorca optaca sktadki w innej wysokosci niz podpowiadajace sie automatycznie w Rozliczeniu,
ma mozliwo$¢ podania tych kwot.

Kwoty podane w aplikacji sa to minimalne sktadki dla przedsiebiorcéw na dany rok. Uwzgledniaja ulge
na start oraz trwanie okresu z preferencyjnym ZUS-em.

ZALICZKA NA PODATEK DOCHODOWY

Zaliczka na podatek jest wyliczana narastajgco z dochoddw do biezacego miesigca, z terminem ptatnosci
do:

= 20 dnia kolejnego miesiaca w przypadku rozliczen miesiecznych,
= 20 dnia kwietnia, lipca, pazdziernika i stycznia w przypadku rozliczeh kwartalnych.

PODATEK | DEKLARACJA VAT-7/VAT-7K (OD 1 PAZDZIERNIKA 2020 PLIKU JPK_V7/V7K)

Wskazéwka: Jesli rozpoczynasz rozliczenia w systemie, to podaj kwote nadwyzki podatku VAT
z poprzedniego rozliczenia, o ile wystapita. W kolejnych okresach program sam uzupetni te kwote, jesli
nastagpi taka koniecznos¢.

Podatek VAT jest wyliczany za dany miesiac, z terminem ptatnosci do:

= 25 dnia nastepnego miesiaca, w przypadku rozliczen,
= 25 dnia kwietnia, lipca, pazdziernika i stycznia, w przypadku rozliczeh kwartalnych.

Zaznaczenie opcji zwrotu nadwyzki podatku VAT spowoduje przeniesienie nadwyzki podatku VAT
do pola "Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika".
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DEKLARACJA VAT UE

Deklaracja sktadana w przypadku dokonywania transakgji z kontrahentami z UE (wewnatrzwspdlnotowe
nabycie towaréw, wewnatrzwspdlnotowe nabycie ustug oraz sprzedaz ustug do UE).

Mozesz stworzyc¢ i przesta¢ z programu deklaracje VAT UE dzieki wtgczeniu tej opcji w sekcji Dodatkowe
funkcje (prawy gorny rég).

ZAPROSZENIE DO KONTAKTU

Mamy nadzieje, ze informacje zawarte w powyzszym poradniku byty dla Was cenna wskazowka.
Bedziemy wdzieczni, jesli podzielicie sie z nami swoimi uwagami i przemysleniami. Zapraszamy do
kontaktu i obiecujemy, ze bedziemy sie dla Was stale ulepszaé. Pragniemy da¢ Wam doktadnie to, czego
potrzebujecie.

Zespot TAXEON
kontakt@taxeon.pl
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